Название ОУ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

00.00.2008 года

О создании  рабочей группы по разработке 

и сопровождению Web-сайта ОУ
1. С целью развертывания работы по созданию сайта ОУ и его активного использования в представительской, рекламной, учебной и управленческой деятельности создать при ОУ постоянную рабочую группу в составе:

· Иванов И.И. - зам. руководителя

· Петров П.П.
· Степанов С.С.

· Сидоров С.С. – администратор сайта

· Сергеев С.С. – обеспечение доступа в Интернет, аппаратно-программная поддержка сайта;

· – подготовка фото- и видео- информации для опубликовании на сайте;

2. К работе в группе привлекать всех специалистов и учителей ОУ, организующих и обеспечивающих образовательный процесс в ОУ;

3. Основными задачами группы считать:

· Ревизия имеемого в ОУ информационного материала пригодного к опубликованию в Интернет;

· Разработка логической структуры сайта;

· Определение объема необходимого информационного материала и способов его создания;

· Разработка конкурсной документации и организация конкурса в срок до 00.00.2008 г. среди сотрудников ОУ на лучший дизайн сайта и логотип ОУ;

· Подготовка материала к опубликованию в соответствии с результатами конкурса и структурой сайта;

· Выбор доступного хостинга, формирование доменного имени сайта;

· Опубликование материалов сайта в Интернет в срок до 00.00.2008 г.;

· Раскрутка сайта;

· Систематическое опубликование новостей ОУ, корректура опубликованного материала, уточнение структуры сайта;

· Создание архива фото, видео и аудио информации по деятельности ОУ на CD-R.

4. Создание фото-, видео- и аудио материалов осуществлять с помощью аппаратно-программных средств ОУ, отв. Кузнецов К.С.  Заявки на проведение съемок подавать. Кузнецов К.С.  не менее чем за двое суток до начала проведения документируемых мероприятий.

5. Текстовый материал, а также предложения по его оформлению (дизайну) после согласования с руководителем группы, члены группы представляют администратору сайта в электронном виде в формате Word. 

6. Заместителю руководителя группы план работы группы предоставить мне на утверждение 00.00.2008 г.;

7. Для стимулирования работ по созданию сайта разработать и представить мне предложения по корректировке Положения о порядке установления доплат и надбавок сотрудникам ОУ. Отв. Петров П.П.., срок 00.00.08 г.

8. Руководство группой оставляю за собой.

Директор ОУ





З.З. Звонарев
