Вопросы для подготовки к квалификационному зачету
Модуль Excel

1. Упрощенная структурная схема ПК. Назначение и характеристики устройств.

2. Структура памяти ПК. Назначение и основные характеристики устройств.

3. Состав программного обеспечения ПК. Назначение составных частей программного обеспечения ПК.

4. Файловая система. Имена файлов и папок. Полное имя файла. Операции с файлами. 

5. Файловая система. Имена файлов и папок. Операции с папками. 

6. Программа Мой компьютер (Проводник). Работа со структурой папок. Панели инструментов. Навигация. Выбор формы просмотра. Упорядочивание значков.

7. Необходимость архивации данных. Программы-архиваторы.

8. Компьютерные вирусы и антивирусная  защита.

9. Единицы измерения информации.
10. Электронные таблицы Excel: назначение,  элементы окна.

11. Операции с рабочими листами: редактирование и форматирование.

12. Форматирование данных рабочего листа: формат чисел.

13. Форматирование данных рабочего листа: выравнивание, границы, фон.

14. Автозаполнение. Прогрессии.

15. Выделение ячеек, строк, столбцов и диапазонов ячеек рабочего листа. Операции над выделенными ячейками: копирование, перемещение, очистка. Вставка и удаление ячеек, столбцов, строк.

16. Формулы: назначение, правила записи, виды адресации ячеек. Имена ячеек и диапазонов.

17. Использование в формулах встроенных функций. Мастер функций. 

18. Создание, форматирование и редактирование диаграмм.

19. Логические функции.

20. Обработка данных электронной таблицы: сортировка и фильтрация.

